GIGI THIEU NOI DUNG CO BAN THE CHE, CHINH SACH
THUOQC LINH VUC VAN THU - LUU TRU
(Tai liéu phuc vu phé bién, tuyén truyén phap lugt)

1. Tén vin ban quy pham phap luat

Thong tu s6 01/2023/TT-BNV ngay 09/3/2023 cua B tru'O’ng Bo Noi
vu sira d6i khoan 3 Diéu 1 cua Thong tw s6 02/2020/TT-BNV ngay 14/7/2020
cia Bo truong Bo Noi vu sta d6i, bé sung mot sé diéu cua Thong tu so
09/2014/TT-BNV ngay 01/10/2014 cta Bo truéng Bo Nbi vu huéng dan vé
quan ly Chang chi hanh nghé luu trit va hoat dong dich vu luu trit

2. Hiéu luc thi hanh

Thong tu sé 01/2023/TT-BNV c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
24/4/2023.

3. Sw can thiét, muc dich va tac dong kinh té - xa hoi
2.1. Sw can thiét xay dung Théng tw

1. Ngay 13/11/2020, Quédc hoi khoa XIV di thong qua Luat Cu tra tai
Ky hop thir 10, ¢6 hiéu lyc thi hanh tir ngdy 01/7/2021. Trong d6, khoan 3 Diéu
38 Luat Cu tr quy dinh: “Ké tir ngay Luét nay c6 hiéu lyc thi hanh, so ho
khau, s6 tam tra da duoc cip van dugc st dung va co gid tri nhu gidy to, tai
liéu x4c nhan vé cu tra theo quy dinh ctia Luat ndy cho dén hét 31/12/2022”.

Hién nay, Co so dir li¢u qudc gia vé dan cu di vao van hanh théng nhat
nguoi dan co thé khai thac thong tin cu tr trong Co s dit liéu qudc gia vé dan
cu dé thue hién thu tuc hanh chinh, dich vu cong. Theo do, viéc yéu cau nguoi
dan xuét trinh cac gidy to nhu s6 ho khau, s6 tam tri hodc yéu cau trong hd so
phai chimg thuc cac gidy to ching minh thong tin ca nhan, thong tin noi cu tra
da co trong Co s¢ dit liéu chuyén nganh dugc két ndi, chia sé véi Co sd dit liéu
qudc gia vé dan cu 1a gdy lang phi, phién ha cho nguoi dan khi thuc hién céc
thu tuc hanh chinh.

2. Thuc hién Nghi quyét s6 156/NQ-CP ngay 06/12/2022 ctia Chinh phu
Ve phién hop Chinh phu thuong ky thang 11 ndm 2022, trong do Chinh phu yéu
cau cac Bo, co quan ngang Bo “khan truong hoan thién viée sua 601 bd sung
thay the Thong tu thudc tham quyen ban hanh c6 yéu cau nop, xuat trinh s6 ho
khau, s0 tam tra hodc ¢ yéu cau xuat trinh gidy to, tai liéu xac nhan vé cu tra
trong thyc hién thu tuc hanh chinh dé phu hop véi quy dinh cua Luét Cu tra
nam 2020”.

2.2. Muc dich xdy dwng Théng tw va tac dpng kinh té - xa hgi

_ Viéc xay dung Thong tu s6 01/2023/TT-BNV nhim sua doi khoan 3
bicu 1 cua Thong tu s6 02/2020/TT-BNV dé phu hop véi quy dinh cua Luat
Cu tri nam 2020, goép phan bao dam tinh thong nhat, dong bo, hiéu qua cac
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phuong thuc tng dung dit liu dan cu va can cudc cong dan thay thé s6 ho
khau gidy, so tam tr( gidy trong giai quyét tha tuc hanh chinh, giao dich dan su.
4. Néi dung chii yéu ciia Thong tw
Thong tu s6 01/2023/TT-BNV gém 03 diéu:
- Piéu 1. Sira d6i khoan 3 Diéu 1 ctia Thong tu s6 02/2020/TT-BNV.
- biéu 2. Hiéu luc thi hanh.
- Piéu 3. T6 chuc thyc hién.
5. Nhirng néi dung chinh sach méi, quy dinh méi trong Thong tw
Stra doi thanh phan ho so ding ky hoat dong dich vu luu trit doi véi cé
nhan hanh nghé doc lap quy dinh tai khoan 3 Di€u 1 cua Thong tu so
02/2020/TT-BNV: thay thé hd khau thuong trii bang Cén cude cong dan hoac
Ching minh thu nhan dan. Theo do, ho so dang ky hoat dong dich vu luu trix
gom:
, “’1. Ban 520 c6 chirng thuc hodc ndp ban sao xuét trinh kém ban chinh dé
doi chi€u cac gidy to sau:
) (}iéy Chtng nhén diang ky doanh nghiép hodc Quyét dinh thanh lap
(doi vai to chirc).
_ b) Can cudc cong dan hoac Chirng minh nhén dan (461 v6i ca nhan hanh
nghé doc 1ap).
~ ¢) Ching chi hanh nghé luu trit cia nguoi tham gia hoat dong dich vu
(doi vai to chirc).
d) Chimg chi hanh nghé luu trir (d6i v6i c4 nhan hanh nghé doc lap).
2. Danh sach nguoi hanh nghé luu trit (d6i voi to chirc).

3. Tai liéu ching minh co s& vat chat, trang thiét bi, diéu kién lam viéc
dé thuc hién hoat dong dich vu luu trit theo quy dinh cua phép luat hién hanh.”



GIOI THIEU NOI DUNG CO BAN

Thong tu 50 13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023 cua B truwéng Bo Noi
vu vé hwéng dan lwu trir ho so' thua tuc hanh chinh dién tir

(Tai liéu phuc vu phé bién, tuyén truyén phap lugt)

1. Tén vin ban quy pham phap luat
_ Thong tu sO 13/2023/TT-BNV ngay 31/8/2023 cua B¢ truong Bo Noi vu
v¢ hudng dan luu trir ho so thu tuc hanh chinh dién ti
2. Hiéu luc thi hanh
Thong tu sé 13/2023/TT-BNV c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay
15/10/2023
3. Sw can thiét, muc dich va tac dong kinh té - xa hoi
2.1. Sw can thiét xay dung Théng twr
a) Can cu phép ly
(1) Biem b khoan 2 Biéu 34 Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP* giao By N
vu “chu tri, phoi hop Véan phong Chinh phu, B Thong tin va Truyén thong va
cac b, co quan lién quan hudng dan luu trit ho so, dir liéu dién tu”.
(2) Piém b khoan 6 Muyc V Biéu 1 Quyét dinh s6 468/QD-TTg? giao “Bo
Noi vu chu tri, phdi hop véi Vin phong Chinh phu, B6 Thong tin va Truyén
thong hudéng dan luu trit dién tir d6i v6i hod so thu tuc hanh chinh, hoan thanh
trong thang 7/2021.
~ (3) Piém a khoan 15 Muyc I Nghi quyét s6 50/NQ-CP? giao “Bo Noi vu
khan truong hu:éng dan viéc luu trir ho so, dir ,liéu dién tir theo Nghi dinh s6
61/2018/ND-CP dé phuc vu thuc hién, giai quyét thu tuc hér}h chinh cho nguoi
dan, doanh nghi¢p” va diém b khoan 2 Muc IT Nghi quyét s6 13 1/NQ-CP* giao
“Bo N(:)i vu khan truong huong dan lu’u,trﬁ: ho so, dir liéu dién tir theo Ngh}
dinh s6 61/2018/ND-CP va Nghi dinh s6 63/2022/ND-CP® cia Chinh phu dé
phuc vu thyuc hién, giai quy€t tha tuc hanh chinh cho nguoi dan, doanh nghiép

! Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phu v& thyc hién co ché mot cira, mot cira lién
thong trong giai quyet tha tuc hanh chinh.

2 Quyet dinh s6 468/QD-TTg ngay 27/3/2021 clia Thu tudéng Chinh pha phé duyét Dé dn doi méi vide thuc
hién co ché mot clra, mot cura lién thong trong giai quyét thii tuc hanh chinh.

3 Nghi quyét s6 50/NQ-CP ngay 08/4/2022 ctia Chinh phu vé Phién hop Chinh phu thudng ky thang 3 nim
2022.

4 Nghi quyét s6 131/NQ-CP ngay 06/10/2022 cua Chinh phii v& ddy manh cai cach thi tuc hanh chinh va
hién dai hoa phuong thuce chi dao, diéu hanh phuc vu nguoi dan, doanh nghiép.

5 Nghi dinh s6 63/2022/NB-CP ngay 12/9/2022 cta Chinh phu quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va
o cAu td chire cua BO Noi vu.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-61-2018-nd-cp-co-che-mot-cua-mot-cua-lien-thong-trong-giai-quyet-thu-tuc-hanh-chinh-357427.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-63-2022-nd-cp-nhiem-vu-quyen-han-va-co-cau-to-chuc-cua-bo-noi-vu-529169.aspx
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theo yéu cau ciia Chinh phu tai diém a khoan 15 Muc I Nghi quyét s6 50/NQ-
CP ngay 08 4/2022”.

(4) Khoan 8 Chi thi s6 05/CT-TTg® giao “B6 Noi vu khan truong ban
hanh huéng dan vé luu trir dién tir trén co s& quy dinh hién hanh caa phép luat
vé luu trit dé cac bo, nganh, dia phuong thuc hién luu trit hd so, két qua giai
quyét tha tuc hanh chinh dién ta; khai thac, tai st dung di liéu trong giai quyét
thu tuc hanh chinh”.

(5) Vin ban s6 3118/VPCP-KSTT’ va Vin ban sé 169/TB-VPCP? giao
B6 Noi vu “khan trrong ban hanh hudng dan vé luu trir dién tir trén co sé quy
dinh cua phap luat dé cac bo, nganh, dia phwong thuc hién luu trit ho so, két
qua giai quyét tha tuc hanh chinh; khai thac, tai st dung dir liéu trong giai
quyét thu tuc hanh chinh. Hoan thanh trong thang 5/2023”.

(6) Thong bao s6 2880/TB-TCTTKPA® giao Bo Noi vu “khan truong
ban hanh hudng dan vé luu trir dién tir dudi dang van ban quy pham phép luat
(Théng tw) theo hudng danh gia, nang cip nhitng quy dinh d3 hudng dan cua
Bo Noi vu trude ddy, dé dam bao thuc hién dang Luat Ban hanh vin ban quy
pham phép luat. Can 1am rd ddi twong, cach thirc luu trit va cach thic khai thac
dit liéu d3 luu trix dé giai quyét tha tuc hanh chinh, dé huéng dan cac bo, nganh
dia phuong thuc hién. Hoan thanh trong thang 5/2023”.

b) Cén ctr thyc tién

Thuc hién nhiém vu dugc giao tai Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP va Chi
thi s6 05/CT-TTg, Cuc Vin thu va Luu trir nha nude di tham muu trinh Bo Noi
vu ban hanh hai van ban huéng dan vé luu trir ho so th tuc hanh chinh dién tir
(Cong van s6 5614/BNV-VTLTNN ngay 09/11/2021 va Céng vin sb
1983/BNV-VTLTNN ngay 28/4/2023). Tuy nhién, trong qua trinh trién khai thuc
té, viéc thuc hién luu trit hd so thol tuc hanh chinh dién tr, két ndi gitra Hé
théng théng tin giai quyét tha tuc hanh chinh cap b, cap tinh va Hé théng quan
ly tai liéu dién ta, sir dung hd so thil tuc hanh chinh dién tir... con thiéu ddong
bo.

Bén canh d6, theo ¥ kién chi dao cta Td cong tac Dé &n 06/CP can nang
cap cac quy dinh tai hai vin ban huéng dan trén thanh Théng tu dé trién khai
Dé an 06/CP tao co sd phap 1y vé luu trit hd so tha tuc hanh chinh dién ta dé
cac bo, nganh, dia phuong thong nhat thyc hién.

2.2. Muc dich xdy dung Théng tw va tic dpng kinh té - xa hgi

6 Chi thi s6 05/CT-TTg ngay 23/02/2023 cua Thu tuéng Chinh phu vé viée tiép tuc day manh tr1en khai Dé
an phat trién (mg dung dir liéu vé déan cu, dinh danh va xéc thyuc dién tir phuc vu chuyén doi so quoc gia giai
doan 2022 - 2025, tam nhin dén nam 2030 tai cac bo, nganh, dia phuong nim 2023 va nhitng nim tiép theo.

7 Vin ban s6 3118/VPCP-KSTT ngay 04/5/2023 ciia Vian phong Chinh phu thong bao y kién chi dao cia
Thu tuéng Chinh pha.

8 Vian ban s6 169/TB-VPCP ngay 05/5/2023 ciia Van phong Chinh phu théng bao két luan ciia Ban Chi dao
cai cach hanh chinh cua Chinh phu tai Phién hop thir 4 ngay 19/4/2023.

9 Thong bao s6 2880/TB-TCTTKDA ngay 04 thang 5 nam 2023 cua B trudng Bo Cong an, Té truong TH
cong tac trién khai D& 4n 06/CP tai cudc hop giao ban T cong tac thang 4/2023.


https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=50/NQ-CP&match=True&area=2&lan=1
https://thuvienphapluat.vn/phap-luat/tim-van-ban.aspx?keyword=50/NQ-CP&match=True&area=2&lan=1
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Viéc xay dung Thong tu s6 13/2023/TT-BNV nham thong nhat viéc luu
trit, sir dung hd so thu tuc hanh chinh dién tir, gop phan nang cao chat luong
phuc vu nguoi dan, doanh nghiép va hoat dong quan ly nha nudc cua cac co
quan, to chc.

4. Néi dung chii yéu ciia Thong tw

Thong tu s6 13/2023/TT-BNV gom 11 diéu:

- Piéu 1. Pham vi diéu chinh

- Piéu 2. Bdi twong &p dung

- Piéu 3. Thanh phan hé so thi tuc hanh chinh dién tir ndp luu

- Piéu 4. Pinh dang ho so thi tuc hanh chinh dién tt ndp luu

- Piéu 5. Nop luu ho so thi tuc hanh chinh dién t vao Luu trit co quan

- Ditu 6. Két noi gitra Hé thong thong tin giai quyét thi tuc hanh chinh

cap bg, cap tinh va Hé thong quan ly tai liéu dién tir

- Diéu 7. Hoat dong nghiép vu luu trit d6i véi hd so thi tuc hanh chinh
dién ta

- Piéu 8. Str dung hd so thu tuc hanh chinh dién tir tai Luu trit co quan

- Diéu 9. Trach nhiém luu trit ho so thu tuc hanh chinh dién ti

- biéu 10. Hiéu luc thi hanh

- Piéu 11. T chuc thyc hién

5. Nhirng ngi dung chinh sach méi, quy dinh méi trong Thong tw

4.1. Vé thanh phdn hé so thii tuc hanh chinh dién tie ngp luu

Dicu 3 ctia Thong tw 56 13/2023/TT-BNV quy dinh thanh phan ho so thu
tuc hanh chinh dién tir ndp luu gom:

(1) Tai ligu duoc so hda tir gidy to, tai lidu do co quan, to chic, ca nhan
nop dé thuc hién thu tuc hanh chinh;

(2) Tai liéu dién t do co quan, to chirc, ca nhan nop qua Cong Dich vu
cong quoc gia, Cong Dich vu cong cap b, cap tinh va tai li¢u dién tur hinh thanh
trong qua trinh giai quyét thu tuc hanh chinh tai co quan c6 tham quyeén giai
quyet;

(3) Dt li¢u déc td cua tai lidu dién te va y kién cua cac ca nhan trong qua
trinh giai quyét thu tuc hanh chinh trén Hé thong thoéng tin giai quyét tha tuc
hanh chinh cap b, cap tinh (néu co).

4.2. Vé dinh dang hé so thii tuc hanh chinh dién tir nép lwu

Piéu 4 ctia Thong tu s6 13/2023/TT-BNV quy dinh dinh dang hé so thi
tuc hanh chinh di¢n tir ndp luu nhu sau:
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(1) Pbi véi hd so thu tuc hanh chinh dién tir dugc s hod tai co quan, to
chtic tiép nhan hd so hodc duoc tiép nhan truc tuyén qua Cong Dich vu cong
quéc gia, Cong Dich vu cdng cip bo, cap tinh: thuc hién theo quy dinh tai Diéu
8 Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP ngay 05/4/2023 cia Bo truong, Cha nhiém
Vin phong Chinh pha quy dinh mot sé noi dung va bién phap thi hanh trong s6
hoa hd so, két qua giai quyét tha tuc hanh chinh va thuc hién tha tuc hanh
chinh trén moi truong di¢n tu.

(2) B4i véi hd so tha tuc hanh chinh dugc tao 1ap dién tir:

- Tai liéu hanh chinh: dinh dang .PDF, phién ban 1.4 tro 1€n; tai liéu do
cO quan, t6 chirc ban hanh bao dam thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh
s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cia Chinh phu vé cong tac van
thu; tai liéu cta c4 nhan, doanh nghiép phai dugc ky sb theo quy dinh cta phap
luat vé giao dich dién tir.

- Tai liéu khac theo quy dinh cua phap luat chuyén nganh.

(3) Céu truc va dinh dang dit liéu géi tin phuc vu két néi cua Hé thong
thdng tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap bg, cap tinh: thyc hién theo quy
dinh tai Théng tu s6 18/2019/TT-BTTTT ngay 25/12/2019 cua Bo trudng Bo
Théng tin va Truyén théng ban hanh quy chuan k§y thuat qudc gia vé cau truc,
dinh dang dir liéu gO| tin phuc vu két néi Cong Dich vu cong quéc gia vai Cong

Dich vu cong, H¢ thdng thong tin mot cira dién tir cap bo, cap tinh va cac co s
dix liéu quéc gia, chuyén nganh.

‘ (4) Ma hé so luu trir thu tuc hanh chinh dién tu: thuc hién theo quy dinh
tai Di€u 26 Nghi dinh s0 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu ve
thuc hién co ché mot ctra, mot cura lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh.

- Ma dinh danh ctia co quan c6 tham quyén tiép nhan thi tuc hanh chinh.

- Ngay, thang, nam, tiép nhan.

- S thir tir hd so tiép nhan trong ngay.

(5) Céu trac ma dinh danh co quan, t6 chic: thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 20/2020/QD-TTg ngay 22/7/2020 cua Thu tusng Chinh phu vé
ma dinh danh dién tir cua cac co quan, to chic phuc vu két néi, chia sé dix lidu
Vi cac bo, nganh, dia phuong.

4.3. Vé sir dung ho so thii tuc hanh chinh dién tir tai Lwu trit co quan

Diéu 8 cua Thong tu s6 13/2023/TT-BNV quy dinh vé s dung hd so
tha tuc hanh chinh dién tir tai Luu trir co quan nhu sau:

(1) Nguyén tic sir dung hd so thi tuc hanh chinh dién tur:

- Ho so tha tuc hanh chinh di¢n tir dugc sir dung dé giai quyet thu tuc
hanh chinh va phuc vu cic nhu cau chinh dang khac ctia co quan, to chuc, ca
nhan theo quy dinh cta phap luat.
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- Hb so tha tuc hanh chinh dién tir d nop luu phai duoc st dung truc
tuyén thong qua H¢ thong quan 1y tai liéu di¢n tr va H¢ thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh cap b, cap tinh.

- Luu trit co quan phuc vu khai thac, stt dung hd so tha tuc hanh chinh
dién tir da ndp luu theo quy dinh cua Luat Luu trir ndm 2011 va cac van ban
quy pham phap luat c6 lién quan.

(2) Trich xuat dir liéu hd so thu tuc hanh chinh dién tir tr Hé thdng
quan ly tai liéu dién tir: Hé thong quan Iy tai liéu dién tir tai Luu trit co quan
phai bao dam tinh ning cho phép trich xuit dit liéu tir hd so tha tuc hanh
chinh dién tr dudi dang van ban dién tu theo dinh dang quy dinh tai khoan 2

Piéu 4 Thong tu nay hoic in ra vin ban gidy dé phuc vu giai quyét tha tuc
hanh chinh.



8
GIOI THIEU NOI DUNG CO BAN

Thong tw s6 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 clia By truéng
B6 Noi vu quy dinh dinh murc Kinh té - k§ thuat chinh ly tai liéu nen giay

(Tai liéu phuc vu phé bién, tuyén truyén phap ludt)

1. Tén van ban quy pham phap luat

Théng tu s6 16/2023/TT-BNV ngay 15/11/2023 cua B truong Bo Noi vu
quy dinh dinh muc kinh té - k¥ thuat chinh ly tai liéu nén giay

2. Hiéu lgc thi hanh

Thong tu s0 16/2023/TT-BNV c6 hiéu lyc thi hanh ke tir ngay 01 thang
01 nam 2023 (Thong tu nay thay theé Thong tu so 03/2010/TT-BNV ngay
29/4/2010 cua Bg trudng Bo Noi vu quy dinh dinh muc kinh té - ki thuat chinh
ly tai liéu giay).

3. Sw can thiét, muc dich va tac dong kinh té - xa hoi

2.1. Sw can thiét xay dung Théng tw

a) Can cu phap ly

Piém b, khoan 1, Piéu 26 Nghi dinh 32/2019/ND-CP ctia Chinh phu ngay
10 thang 4 nam 2019 quy dinh giao nhiém vy dat hang hoic dau thau cung cap san
pham, dich vu cbng st dung ngan sach nha nudc tir nguén kinh phi chi thuong
xuyén va diém c, khoan 1, Diéu 36 Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021
quy dinh co ché tu chu tai chinh caa don vi sy nghiép céng 1ap quy dinh tréach
nhiém cta cac Bo, co quan trung wong: “Ban hanh, sira d6i, bo sung dinh mic
kinh té - k§ thuat &p dung ddi véi san pham, dich vu cong 1am co so ban hanh don
gi, gia san pham, dich vu cong.

b) Cian cur thyc tién
(1) Can quy dinh b sung quy trinh chinh ly tai liéu nén giay.

(2) Hién nay, vi tri viéc lam duoc hoan thién hon, cong tac tuyén dung,
phan cong, sap xép lao dong dat chat luong t6t hon nén cap bac lao dong doi
v6i mot sé bude cong viéc tai Thong tu s6 03/2010/TT-BNV ciing can dugc
diéu chinh cho phu hop véi diéu kién thyc té.

(3) Co ciu t6 chic, chire nang, nhiém vu, quyén han ciia cac don vi hinh
thanh phong ciing c¢6 su thay doi dan dén viéc phan nhom cac tai liéu va xac
dinh hé s6 phac tap khi chinh Iy tai liéu ciing can duoc diéu chinh.

(4) Thao tac thuc hién cac budc cong viéc ciing tinh té, thanh thao va
khoa hoc hon sau mot qué trinh trién khai thuc té dan dén hao phi thoi gian
cling dugc rdt ngan hon so véi Thong tu s6 03/2010/TT-BNV.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Thong-tu-03-2010-TT-BNV-Dinh-muc-kinh-te-ky-thuat-chinh-ly-tai-lieu-giay-105424.aspx
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(5) Thong tu Thong tu s6 03/2010/TT-BNV chua tinh du céc yéu t6 cau
thanh ,gié dich vu sy nghi¢p cong chinh ly tai liéu nén giay, yi vay can bo sung
mot s6 dinh muc kinh té - ki thuat nhu tiéu hao may moéc thiét bi, cbng cu dung
Cu...

2.2. Muc dich xdy dung Théng tw va tic dpng kinh té - xa hgi

Viéc ban hanh Thong tur thay thé Thong tu s6 03/2010/TT-BNV quy dinh
dinh muc kinh té - ky thuat chinh ly tai liéu giay nham muc dich:

- Piéu chinh dinh mirc lao dong va vat tu chinh Iy tai liéu phd hop voi
diéu kién hién nay, ddng thoi bd sung mot sé dinh mac kinh té - ki thuat dé
bao dam tinh dung, tinh da chi phi ddi véi dich vu su nghiép cong sir dung
ngan sach nha nudc.

- Lam co so dé co quan co tham quyén xay dyng, ban hanh don gia, gia
dich vu su nghiép cong st dung ngén sach nha nudc thude linh vuc NoOi vu ve
chinh ly tai liéu nén giay theo quy dinh cta phap luat vé gia va quy dinh cua phép
luat khac co lién quan dé 1am co s giao nhiém vy, dit hang hodc dau thau cung
g dich vu su nghiép cong theo quy dinh tai Nghi dinh sé 32/2019/ND-CP cua
Chinh phu.

- Lam cin cr dé cac co quan, t6 chuc khéc ¢6 sir dung ngan sach nha nuéc
quan ly va thuc hién nhiém vu chinh ly tai liéu nen giay.

Viéc diéu chinh dinh muc kinh té - ky thuat tai Thong tu s6 16/2023/TT-
BNV khong lam tang thém chi phi ngan sach nha nudc.

4. Ndi dung chii yéu ciia Thong tw

Thong tu s6 16/2013/TT-BNV gom 06 Diéu va 03 Phu luc, trong do:
- biéu 1. Pham vi diéu chinh

- biéu 2. Pbi tugng &p dung

- biéu 3. Giai thich tir ngir

- biéu 4. Binh muc kinh té - ky thuat

- Piéu 5. T6 chirc thuc hién

- biéu 6. Hiéu luc thi hanh

- Phu lyc I: Quy trinh va dinh mitc kinh té - ky thuat chinh ly tai liéu nén
giay (hé so 01).

- Phu lyc II: Quy trinh va dinh muc kinh té - k§ thuat chinh ly tai liéu
nén giay phuc vu xay dung co s¢ dit liéu (hé so 01).

- Phu luc I11: Hé sé phuc tap.
5. Nhirng néi dung chinh sach méi, quy dinh méi trong Thong tw
4.1. Cin civ xdc dinh dinh miic kinh té - kg thudt chinh Iy tai ligu nén gidy


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/dau-tu/nghi-dinh-32-2019-nd-cp-dau-thau-cung-cap-san-pham-dich-vu-cong-su-dung-ngan-sach-nha-nuoc-361768.aspx
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Khoan 1 Diéu 4 Thong tu s6 16/2023/TT-BNV quy dinh can cir xac dinh
dinh muc kinh té - ky thuat chinh ly tai liéu nén giay bao gom:

(1) Quy trinh chinh ly tai liéu;

(2) binh mac lao dong chinh Iy tai liéu nén giay??;

(3) Binh mtic may mac thiét bi; dinh mac cong cu dung cul®;

(4) Binh muc vat tu, van phong pham; dinh mic tiéu hao nang lwong??

(5) Hé s phirc tap'®

4.2. Quy dinh quy trinh chinh 1y tai liéu nén gidy

Pé thuan loi cho viéc &p dung, Thong tu sé 16/2023/TT-BNV da quy
dinh:

(1) Quy trinh chinh ly tai liéu nén gidy gom 21 budc:

- Budc 1. Giao nhan tai liéu va 1ap bién ban giao nhan tai li¢u.

- Budc 2. Van chuyén tai liéu tir kho bao quan dén dia diém chinh Iy
(khoang cach ~100m).

- Budc 3. Vé sinh so b0 tai liéu.

- Budc 4. Khao sat va bién soan cac van ban huong dan chinh 1y (Bao
cao két qua khao sat tai li€u; K~é hoach chinh 1y; Lich st don vi hinh thanh
phong, lich st phong; Hudng dan phan loai, 1ap ho so va xac dinh gia tri tai
ligu).

- Budc 5. Phan loai tai liéu theo Hudng dan phan loai.

10 Khoan 1 Didu 3 Thong tu sé 16/2023/TT-BNV quy dinh:

“Dinh mirc lao dong chinh 1y tai liéu nén gidy 1a thoi gian lao dong hao phi dé chinh Iy hoan thanh mot mét
tai liéu, dugc tinh béng téng cua dinh muc lao dong truc tiép, dinh murc lao dong quan 1y va dinh muc lao dong
phuc vu

a) Dinh muc lao dong truc tiép 1a tong thoi gian lao dong truc tiép thuc hién cac budc cong viée cua quy
trinh chinh 1y tai liéu nén giay;

b) Binh mtrc lao dong quan ly la tong thoi gian lao dong quan 1y qua trinh chinh 1y tai liéu;

¢) Dinh mirc lao dong phuc vu 13 tng thoi gian lao dong thue hién cac cong viéc phuc vu chinh ly tai liéu
gdm phuc vu dia diém chinh 1y; klem tra thiét bi, dung cu, phong chinh 1y; vé sinh noi lam viéc; bao vé.’

11 Khoéan 2 Diéu 3 Thong tu s6 16/2023/TT-BNV quy dinh:

“Pinh mtc may moc thiét bi, cong cu dung cu la thoi gian st dung may moc thiét bi, cong cu dung cu dé
thuc hién chinh 1y 01 (mot) mét tai liéu nén gidy. DPinh mirc may moc thiét bi va cong cu, dung cu dugc tinh
bang ca, 01 (mdt) ca twrong duong 8 gio.

Thoi gian sir dung cac may moc thiét bi dugc ap dung theo quy dinh hién hanh cua B Tai chinh Ve hudéng
dan ché do quan 1y, tinh hao mon, khau hao tai san ¢d dinh tai o quan, t6 chirc, don vi va tai san ¢ dinh do
Nha nude giao cho doanh nghiép quan 1y khong tinh thanh phan von nha nudc tai doanh nghiép.”

12 Khoan 3 Diéu 3 Thong tu s 16/2023/TT-BNV quy dinh: “Dinh mirc vat tu, vin phong pham va dinh
muc tiéu hao nang luorng 1a mirc hao phi timg loai vt tu, vin phong pham va ning lugng dé chinh 1y 01 (mot)
mét tai liéu nén glay

13 Khoan 7 Piéu 3 Thong tu sb 16/2023/TT-BNV quy dinh: “H¢ s6 phurc tap l1a mic d6 phuc tap cua tai ligu
dwa ra chinh ly. Mirc d6 phirc tap phu thudc vao cac yéu cau can phai tac dong trong qua trinh chinh Iy. Hé sb
phtic tap cin cr vao chirc ning, nhiém vuy, quyén han cia don vi hinh thanh phong; thanh phan tai liéu da dang,
noi dung phuec tap; thoi gian; ngdn ngir va tinh trang vat ly cua tai liéu.”
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- Budc 6. Lap hd so hodc chinh stra, hoan thién hd so theo Huéng dan
1ap ho so (Lap ho so doi véi tai li¢u roi 1€; Chinh stra, hoan thién ho so doi véi
tai li¢u da dugc 1ap ho so so bg).

- Budc 7. Viét cac truong thong tin vao phiéu tin: sé hd so (s6 tam); tiéu
deé ho so; thoi gian cua tai li€u; thoi han bao quan.

- Budc 8. Kiém tra, chinh stra ho so va phiéu tin.

- Budc 9. Hé thdng hoa phiéu tin theo phuong an phan loai.

- Budc 10. Hé thong hoa hd so theo phiéu tin.

- Buée 11. Bién muc hd so.

- Buéc 12. Kiém tra va chinh sira viéc bién muc hd so.

- Budc 13. Ghi s6 ho so chinh thic vao phiéu tin va 1én bia ho so.

- Budc 14. V¢ sinh tai li€u, thao bdé ghim, kep, lam phéng va dua tai liéu
vao bia ho so.

- Buédc 15. Pua hd so vao hop (cap).

- Buédc 16. Viét/in va dan nhan hop (cip).

- Budc 17. Van chuyén tai liéu vao kho va xép 1én gia.

- Bude 18. Giao, nhan tai li€u sau chinh 1y va 1ap bién ban giao, nhan tai
lidu.

- Budce 19. Lap muc luc ho so.

- Budc 20. Thong ké, bé géi, 1ap danh muc va viét thuyét minh tai liéu
loai.

- Budc 21. Két thac chinh 1y.

(2 Quy trinh chinh Iy tai ligu nen gidy phuc vu xdy dung co s¢ dit ligu

gom 23 budc

Ngoai 21 budc cong viéc giong nhu Quy trinh chinh 1y tai ligu nen gidy,
Quy trinh chinh ly tai liéu nén giay phuc vu xay dung co s¢ dir liéu co thém 02
budc cong viéc:

- Nhap phiéu tin vao co so dit liéu (Budc 19).

- Kiém tra, chinh stra viéc nhap phiéu tin (Budc 20).

4.3. Piéu chinh dinh mac kinh té - kj thugt chinh ly tai ligu nén gidy

Twong Gng v6i 02 quy trinh chinh 1y tai ligu, Thong tr s 16/2023/TT-
BNV da quy dinh chi tiét 02 h¢ thong dinh muc kinh té - ky thuét trong (ng véi
02 quy trinh néu trén, bao gom: (1) Binh mirc lao dong chinh ly tai liéu (don vi
tinh: phat/mét tai liéu); (2) Binh mic may mac thiét bi (tinh cho 01 mét tai liéu;
(3) binh mirc cbng cu dung cu (tinh cho 01 mét tai liéu); (4) Binh muc vat tu,
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van phong pham (tinh cho 01 mét tai liéu); (5) Pinh murc tiéu hao ning luong
(tinh cho 01 mét tai li¢u).

Cin ctr két qua khao sat thyc té, can clr phuong phap tinh dinh muc kinh
- k§ thuat, Thong tu s6 16/2023/TT-BNV da di€u chinh dinh murc lao dong
cua mot s6 budc céng viéc cho phu hop vai diéu kién thuc te.

Bén canh d6, Thong tu s6 16/2023/TT-BNV ciing diéu chinh dinh mac su
dung vat tu, van phong pham; dong thoi bd sung dinh muc sir dung céng cu
dung cu, dinh mirc tiéu hao ning lwong phuc vu chinh Iy cho pht hop véi diéu
kién thuc té.

4.4. Piéu chinh quy dinh vé hé sé phiic tap

So v6i Thong tur s0 03/2010/TT-BNV, hé s6 phirc tap duoc quy dinh day
da hon tai Thong tu s6 16/2023/TT-BNV:

- Cén ctr don vi hinh thanh phdng: Bén canh viéc k;‘: thura cac noi dung da
quy dinh tai Thong tu s6 03/2010/TT-BNV, Thong tu s6 16/2023/TT-BNV co6
dieu chinh va b6 sung mot s6 diem mai trong viéc xac dinh héﬁé phuc tap doi
véi 02 loai hinh tai liéu hanh chinh va tai liéu chuyén mon, cu thé:

+ Bo6 sung hé sé phuc tap d6i voi tai liéu thuoc HDND, UBND cap x4 va
tuong duong.

+ Phan biét hé s6 phirc tap ddi véi tai ligu hinh thanh tir cac Cuc thudc Bo
khac véi Cuc thuoc Tong Cuc.

+ Phan biét don vi su nghiép cong lap thuoc bo, co quan ngang bd, co
quan thudc Chinh phu vaéi don vi su nghiép cong lap thudc so, cuc va chi cuc.

+ Bo tén goi Tong Cong ty 90, 91.

+ Phan loai tai liu thugc cac cong trinh xay dung can ctr theo Thong tu
06/2021/TT-BXD ngay 30/6/2021 ctia Bo Xay dung quy dinh vé phan cap cong
trinh xay dung va huéng dan ap dung trong quan ly hoat dong dau tu xay dung

(phan loai tai liéu thugc cong trinh cap dac biét, cap I, I, 111, IV cht khéng
phén loai theo cdng trinh nhom A, B, C).

- Can ctr tinh trang vat ly caa tai liéu: day 1a diém méi tai Thong tu sd
16/2023/TT-BNV.

- Hérsé phtc tap dbi véi tai lidu tiéng nude ngoai: ting dinh mac so Vi
Thong tu s6 03/2010/TT-BNV./.



